en

T}
KOCO\J“E Zakladna Skola s materskou Skolou Koéovce, 916 31 Koéovce 380
1I€0: 36125288 e-mail: riaditel@zskocovce.edu.sk tel. + fax: 032 - 7798120

VNUTORNY PORIADOK MATERSKEJ SKOLY
KOCOVCE

Skolsky rok : 2007/2008
Schvaleny na schédzi ZRPS dfia :  ..coeeevveeeeeeenen.

PDF vytvorené pomocou suSobnej verzie pdfFactory www.pdffactory.com



mailto:riaditel@zskocovce.edu.sk
http://www.pdffactory.com

Vnatorny poriadok pre Skolsky rok: 2007/2008

Charakteristika skoly

Z&kladna 3kola s Materskou Skolou — zariadenie M aterska Skola sa nachadza v obci Kocovce.
Je umiestnené v Ucelovej typizovane] budove. Pozostdva zo 4 pavilonov.

Pre vychovno — vzdeldvaciu ¢innost’ deti je uréeny jeden pavildn, spolu s hospodérskou
¢astou budovy, kde sa nachédza jedalen.

Jeden pavilon je od marca 2006 prengjaty firme DAV ER — kancelérske a vytvarné pomocky.
Druhy pavilén vyuZzivala firma MEDIOX, ktoradiiom 1. jula od n§mu odstupila.

MS poskytuje detom celodennd vychovnu starostlivost.

Denny rezim je vypracovany vzhl'adom na podmienky MS.

Ulohy aciele s pléanované z Programu préce vychovy a vzdelavania.

Materské kola je vybavena potrebnymi poméckami a audiovizualnou technikou, deti
vyuZzivaju dvor s hojdackami, preliezkami a pieskoviskom.

(as prevadzky:
Prevadzka zariadenia : 6.00 hod. - 16.30 hod.
Pobyt deti v zariadeni : 6.30 hod. - 16.15 hod.

Organizacia Sk. roka 2007/2008 :

Na zéklade pisomnych prihlaSok bolo v Skolskom roku 2007/2008 prijatych 29 deti. MS bude
pracovat’ ako 1 triedna s 2 pedagogickymi pracovni¢kami.

Pracovnici MS v k. roku 2007/2008 :

1. Pedagogicki pracovnici :

p. Fraiova Lucia - zéstup. MS  kvalif.
p. Polonska Jana - uc. MS kvalif.
2. Prevadzkovi pracovnici :
p. Mihalova Bozena - &olnickaM$S
p. Sloboda Jozef - kuric MS
Vypracovala: Fraiiova Lucia, zéstupkyia pre MS pri ZSsMS 2
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Vnatorny poriadok pre Skolsky rok: 2007/2008

ZriadovateLZS s MS : Obec Kogovee
DENNY PORIADOK

Cinnosti Oddelenie

Tvorive hry 6.30h - 8.40h
Ranné cvicenie 840h - 850h
Hygiena 850h - 9.00h
Desiata 9.00h - 9.20h
Zamestnanie 920h - 9.40h
Pobyt vonku 940h - 11.40h
Hygiena, obed 11.40h - 12.30h
Spanok 1230h - 14.30h
Hygiena, olovrant 1430h - 15.00h
Zaujmove ¢innosti 1500h - 16.15h

Vypracovala: Fraiiova Lucia, zéstupkyia pre MS pri ZSsMS
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Vnatorny poriadok pre Skolsky rok: 2007/2008

Plan zapisu deti

Na podklade Vyhlasky ¢. 353 /1994 Z. z. o predskolskych
zariadeniach.

1. Zépisdeti k Skolskému roku 2008/2009 bude pocas celého kalendarneho mesiaca marec.

2. Prednostne budu prijimané deti s odloZenou povinnou 3kolskou
dochéadzkou a deti, ktoré dovisili piaty rok veku.

3. Deti sado MS prijimaju k zagiatku Skolského roka. V priebehu
Skolského roka sa bud deti prijimat’ len v pripade volnej
kapacity MS.

4. K prihl&ske, ktoru rodi¢ obdrZi u zastupkyne MS, musi rodi¢
priloZit’ potvrdenie o zdravotnom stave dietat’a ( v pripade
postihnutého diet'at’a mariaditel’ pravo Ziadat’ od rodi¢a presni
diagn6zu postihu ).

5. Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietarado MS
pocas 3k. roka ozndmi riaditel’ ZS s M S rodicom najneskdr do 30
dni odo dia prihl&sky.

6. Do triedy mozno zaradit’ medzi zdravé deti najviac 5

postihnutych deti. Podl'a zavaZznosti postihnutia sa stav deti v
triede mbZe znizit' 0 2 aZ 4 deti.

Zriaddvate’MS

Zriad’'ovatel'om predskolského zariadenia— ZS sMS je OU Kogovee.

Ulohou MS je dopinat rodinni vychovu, poskytnit defom celodenni vychovno —
vzdelavaciu starogtlivost’. Plany si prispdsobené na vekoveé aindividuédine osobitosti deti,
zamerané na vestranny rozvoj osobnosti, na ich emociondlny, socidlny, fyzicky a psychicky
vyvin.

Plany vychovno — vzde avacieho procesu st schvalené Ministerstvom
Skolstva SR.

Vypracovala: Fraiiova Lucia, zéstupkyia pre MS pri ZSsMS 4
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Vnatorny poriadok pre Skolsky rok: 2007/2008

Dochadzka do MS

Preberanie deti

Deti sa schadzaju od 6. 30 hod. do 8. 00 hod.

Rodi¢ zodpoveda za odovzdanie dietat’a priamo ucitel’ke. 3

Deti odchéadzaju od 15. 00 hod. Iny ¢as odchodu dietata z MS musi byt oznameny vopred
ucitelke.

Cez letné prézdniny sa prerudi prevadzka MS najmenej na 3 tyzdne.

- v pripade, Ze je dieta choré, alebo z iného ddvodu nemdze prist do MS musi rodi¢
oznamit’ dévod nepritomnosti ( tel. ¢. 7798294 )

- v pripade nepritomnosti dih3ej ako 30 dni, musi rodi¢ zastupkyni pisomne oznamit
dbvod nepritomnosti

- &k rodi¢ do 14 pracovnych dni neoznami zastupkyni dovod nepritomnosti diefar’a,
alebo poruduje Vnitorny poriadok MS, zastupkyia po pisomnom upozorneni moze
ukongit’ dochédzku dietata do MS.

- rodi¢ vyzdvihuje dietaz MS

- na prevzatie svojho dietata zpred3kolského zariadenia mbze rodi¢ pisomne
splnomocnit’ g svoje maloleté diet'a, nie mladSie ako 7 rokov, alebo inl znamu osobu,
ktora po prevzati za dieta zodpoveda ( musi byt zapisand vo Vyhléaseni o prevzati
diefara )

Styk s rodigmi
- ucitel'ka oboznami rodi¢a s délezitymi udalostami celého dna, o spravani,
0 zdravotnom stave
- rodi¢ moze o svojich det'och hovorit' s ucitel’kou denne popoludni po odchode deti
zMS
- rodi¢ia s povinni sledovat’ oznamy na néstenke pre rodicov
- rodi¢ia st povinni z(iGastiovat' sa schbdzok ZRPS

Stravovanie deti

- deti sastravuju podra vopred zostaveného jedalneho listka

- stravu do MS dovéza kuchérka zo Skolskej kuchyne

- rodi¢ je povinny dieta odhlésit’ zo stravy den vopred, aebo toho dia do 8. 00 hod.
rano

- ak dietanie je vopred odhlasené, stravné sa plati i v prvy den nepritomnosti

Vypracovala: Fraiiova Lucia, zéstupkyia pre MS pri ZSsMS 5
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Vnatorny poriadok pre Skolsky rok: 2007/2008

Orqanlza(:la v jedalni

za kvalitu apredpisané mnozstvo stravy, hygienu akultdru stolovania zodpoveda
veduca 3kolskej jedalne. Prihlasovanie na stravu zabezpecuje sluzbukonajlca ucitelka
MS v spolupréci s vedlcou jedalne.

- za organizéciu avychovny proces v jeddlni zodpoveda zéstupkyina MS aucitelka
Ucitel’ka vedie deti k osvojeniu si z&kladnych névykov kultirneho stolovania,
v maximalnej miere pri tom uplatiuja individualny pristup k detom. Pocas jedla
ucitel’ka deti nenésilne usmernuje, podl'a Zelania rodi¢ov g prikrmuje. Nendti ich jest.

Orqanlzama v umyvarni

trieda ma samostatni umyvaren. Kazdé dieta ma vlastny uterak a hreber.

- za pravideln vymenu uterékov, cistenie hrebenov, suchl podlahu ahygienu
umyvarne zodpoveda kolnicka M 3

- za celkovu organizéciu pobytu deti v umyvérni, uzatvorenie vody, splachnutie WC
adodrziavanie prislusnych hygienickych zdravotnych bezpe¢nostnych predpisov
zodpoveda ucitelka triedy

Pobyt deti vonku

poc¢as pobytu deti vonku je ucitel’ka povinna zabezpegit' plnohodnotnud, organizovanu
¢innost, venuje detom zvySenu pozornost, dodrZiava poZiadavky bezpecnosti
aochrany ich zdravia v zmysle prisludnych veobecne zavéznych predpisov a pokynov
zéstupkyne MS. Na vychédzke nemdZze mat jedna wditelka viac ako 20 deti ( pri
vySSom pocte deti nad 20 budu pri pobyte vonku za bezpecnost’ deti zodpovedat’ 2
pedagogické pracovnicky, alebo 1 ucitel’kaa 1 Skolnicka)

Organizacia v spalni

- pocas popoludiajSieho oddychu v spalni dbé ucitel’ka na primerané oblecenie —
pyZamo, zabezpe¢i pravidelné vetranie, ktoré neohrozi zdravie deti. Od
odpocivajucich deti neodchadza, k det'om, ktoré nepocit'uju potrebu spanku pristupuje
individualne.

Vypracovala: Fraiiova Lucia, zéstupkyia pre MS pri ZSsMS 6

PDF vytvorené pomocou suSobnej verzie pdfFactory www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

Vnatorny poriadok pre Skolsky rok: 2007/2008

Zdravotna starostlivos#

- rodi¢ je povinny pri vstupe do triedy ozndmit' ucite’ke zmeny v zdravotnom stave
dietata, ktoré boli pozorované doma ( bolest’ hlavy, zuba, ucha, bruska, zvracanie,
nechutenstvo, vyrézky, doméci oSetreny Uraz,...)

- povinnostou ucitelky je vykonat’ ranny zdravotny filter a zistené zmeny zaznamenat'.
Posilnenie individualneho pristupu k dietat’'u a zdravotného aspektu je akceptované v
8 11 ods. 2, zktorého vyplyva povinnost' prijat’ do predSkolského zariadenia len
zdravé dieta

- vpripade dlh3g] nepritomnosti ako 30 po sebe nasledujdcich dni, oznami rodi¢
zéstupkyni MS dévod nepritomnosti dietara pisomne, pricom pri opatovnom néstupe
dietat'a do predskolského zariadenia predloZi vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia

- pedagogicky pracovnik méze odmietnut’ prevzatie dietat’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do MS

- &k dieta v predskolskom zariadeni ochorie pocas dna, pedagogicky pracovnik
zabezpecti jeho izoléciu od ostatnych deti a informuje rodica

- v pripade zniZzenej adaptacnej schopnosti dietata av zaujme jeho zdravého vyvinu
mbZe riaditel’ po prerokovani srodi¢mi, alebo na z&klade jeho pisomnej Ziadosti
rozhodn(t’ o prerudeni dochédzky dietara do MS na dohodnuty ¢as, alebo o ukongeni
tejto dochédzky

- sprévna Zivotosprava v MS je zabezpetena dodrziavanim denného rezimu, ktory je
vypracovany avyveseny v Satni

- vpripade dochédzky dietata v priebehu dina dohodne rodi¢ s pedagogickymi
pracovnikmi ¢as jeho prichodu, alebo odchodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil
priebeh ¢innosti ostatnych deti

- diefta musi chodit do MS &isté, v ¢istote sa musi udrZiavat’ jeho telo, vlasy, nechty,
spodné bielizen i vrchné oSatenie

- vMS musi byt riadne vybavena skrinka prvej pomoci

- vMSav jg priestoroch je zakazané fgjcit

Poistenie deti

- Urazové poistenie poistoviia GENERALI 35,- Sk

Obliekanie deti

- rodi¢ je povinny pri prichode a odchode prezut’ a vyzliect’ svoje dieta v Satni

- v &tni i doma vedie rodi¢ svoje dieta tak, aby sa primerane svojmu veku obliekalo
avyzliekalo

- deti musia byt’ oble¢ené vzdy primerane podl'a po¢asia, oblecenie musi byt praktické
na obsluhu, aby zabezpetovalo volny pohyb diet'at’a, nesmie byt tesné

- deti nesmu nosit’ do MS prstienky, retiazky, ani iné ostré predmety, aby neohrozovali
seba a kamarétov

- kazdé dieta musi mat' podpisané vSetky svoje osobné veci : papucky, pyZzamo,
pl&stenku do dazd’a, veci na prezliekanie

Vypracovala: Fraiiova Lucia, zéstupkyia pre MS pri ZSsMS 7
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Vnatorny poriadok pre Skolsky rok: 2007/2008

Materialne vybavenie

- MS zabezpetuje pre deti : Ucebné pomocky — hragky, knihy, ... predmety dennej
potreby — uterdky, postel'né pradlo, mydlo, toaletny papier

- rodi¢ia zabezpecia svoje deti denne vreckovkou, papuckami, pyZzamou ( meni sa 1 x
za 2 tyzdne ), ndhradnym oble¢enim

- rodicia zabezpecia pre svoje deti pranie postel’ného pradla doma individudline 1 x za
mesiac ( v pripade zneistenia — pocikanie — podl'a potreby ) a pranie uterdkov doma
podr'a poradovnika

- je zakézané detom do MS davat’ : peniaze, , ladkosti, rozne predmety;...

Bezpeéhos#a ochrana zdravia

Za bezpetnost’ a ochranu zdravia dietata zodpovedaji pedagogicki pracovnici MS v ¢ase
od prevzatia dietafa od jeho rodi¢a, a2 do odovzdania rodicovi dietata, alebo nim
splnomocnenej osobe. Z dévodu bezpecnosti a ochrany zdravia deti st urcené najvacsie
pocty deti v triede ako 100 % kapacitné vytazenie triedy.

VyhléaskaMS SR &. 540/2004 Z. z. o predkolskych zariadeniach.

Konkrétne — pocet deti zaradenych do triedy MS s celodennou vychovnou starostlivostou
nemdze byt vyssi ako :

al 22deti od 3 - 4 rokov
b/ 24deti od 4 - 5 rokov
c/ 28deti od 5 - 6 rokov
d/ 24deti od 3 - 6 rokov

Ak to dovol'uje kapacita triedy riaditel’ moze vyuzit' vynimku a prijat’ o 2 deti viac.

Prispevok na thradu neinvestiéhych vydavkov MS

V zmysle Vyhlasky MS SR ¢&. 540/ 2004 Z. z. o pred3kolskych zariadeniach.
Na ¢iastocnd Uhradu neinvesticnych vydavkov predskolského zariadenia, ktorého
zriad'ovatel’om je organ &anej spravy v Skolstve, alebo obec, svynimkou mzdovych
vydavkov prispieva rodi¢, alebo ind osoba, ktora mé voci dietat’u vyZivovaciu povinnost :
vy3ku prispevku uréi zriadovatel

- vySka mesaéného prispevku je stanovena na 200,- Sk

( plati kazdé dieta)

Prispevok sa neuhrédza, ak st splnené tieto podmienky :

Vypracovala: Fraiiova Lucia, zéstupkyia pre MS pri ZSsMS 8
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Vnatorny poriadok pre Skolsky rok: 2007/2008

dieta je umiestnené v predskolskom zariadeni organom &atnej sprévy v spravy
v &kolstve pri zdravotnickom zariadeni

dieta mé nariadenu Ustavnu vychovu

dieta ma prerudent dochédzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujdcich dni
z dévodu pobytu v zdravotnickom zariadeni, pricom rodi¢ predloZi potvrdenie od
oSetrujuceho lekara

dieta nenav&ivilo zo zdravotnych dévodov MS 30 po sebe nasledujlcich dni, pricom
rodi¢ predlozi potvrdenie od oSetrujuceho lekara svyznacenim zaciatku a skonéenia
choroby

dieta nenaviivilo MS v &ase &olskych prézdnin, alebo bola prerugena prevédzkaMS
zapricinend zriad'ovatel'om, alebo inymi zavaznymi dévodmi : v tychto pripadoch
uhrédza rodi¢ pomernu ¢ast” uréeného prispevku

ind osoba uhrédza Uplne neinvesticné vydavky MS, alebo ¢ast neinvestiénych
vydavkov zodpovedajucu vyske prispevku uréeného zriad’ovatel'om

rodi¢ predlozi zastupkyni MS doklad o sociédlnej odkézanosti

Ak si splnené tieto podmienky, zriadovatel’ zapocita na Uhradu na d’alSi mesiac uz
zaplateny prispevok.

Okrem uvedeného prispevku, rodi¢, alebo ind osoba, ktora méa voci dietat’u vyZivovaciu
povinnost, uhradza g vydavky na stravovanie diet'at’a.

spdsob platenia prispevku oznami rodicom zéstupkyina MS / na podpis rodi¢a, vzdy do
10. v mesiaci / 3
stravné i prispevok za MS sa uhradza na prislusny kalendarny mesiac dopredu

Tento Vn(torny poriadok MS Kocovce je vypracovany na podklade Vyhlasky &. 353 / 1994
Z. z. Ministerstva 3kolstva a vedy SR o predskolskych zariadeniach a doplnku tejto Vyhlasky
¢.81zdna2l. 2. 1997.

V Kocovciach , dria 3.9.2007

Vypracovala: Frajiova Lucia

Vypracovala: Fraiiova Lucia, zéstupkyia pre MS pri ZSsMS 9
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